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实验教学管理使用说明

实验教学管理运行流程图
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教师排课详细操作说明
1、教师使用工号登陆系统，密码默认和工号一致（大部分教师改过密码，如有遗忘，请联系学院教学秘书进行查询）。

2、登陆后，点击左边菜单“实验课表”。进入如下图界面：
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2.1第一步，选择开课项目
在上图中，实验课程后，点击“第一步选择项目”，设置本学期开课的实验项目。进入如图界面：
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设置好项目后，系统会自动返回上级页面。
提示：实验项目设置，须满足勾选项目的实验学时之和等于实验任务要求的实验学时+上机学时。

2.2第二步，选择课程排课

在系统返回的页面，中间位置，选择将要排课的课程，如图：
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上图中，按照：是否分组（选填）(上课时间（必填）(上课教师（选填）(实验地点（必填）(备注（选填）的顺序，依次将每个项目的时间地点安排填写好。最终点击下方的“提交”按钮即完成排课任务。
提示：
①当选择好上课地点后，对应行将变为灰色，无法修改，可以通过点击所在行最后列的“修改时间”进行本行课表内容的修改。
②课表不提交，则系统自动暂存。只有提交后，排课任务才算完成。课表提交后，教师本人将不可以修改。若要修改，可由课程归属学院的学院管理员，在“实验教学管理”下“课表退回”进行退回后，教师可以重新修改并提交。
课表提交以后，显示效果如下图。
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中心负责人排课详细操作说明
1、 设置排课方式
中心负责人针对本学院的教学计划设置排课方式，系统默认按项目排。中心负责人根据课程需要，可以改为按周次排。
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2、 分课程排课
具体排课操作同教师。但是按周次排的，不需要进行“第一步，选择开课项目”，可以直接进行第二步。
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